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SZAKMAI BESZÁMOLÓ 
 

A „Tapolcai Általános Iskola innovatív pedagógiai-módszertani megújulása” megnevezésű, 

TÁMOP-3.1.4-12/2-2012-0439 azonosítószámú projekt pályázati programjának – 

Köznevelési intézményekben nevelési-pedagógiai tevékenységek támogatása – informatika 

tantárgy tanításának fejlesztése, illetve más tárgyak oktatásának IKT-val való támogatása 

(informatika szakkör) lebonyolításához. 

Batsányi Tagintézmény 

2013. október 

 
A pályázat által támogatott informatika szakkör lebonyolításához a tematikát, tanmenetet 

24 foglalkozásra dolgoztam ki. 5 nagy témakört érintve, az elméleti képzést kissé háttérbe 

szorítva, a számítógép alapvető alkalmazói 

szoftvereinek kezelését tűztük ki célul.   

1. Bevezetés - alapok 

2. Szövegszerkesztés- Microsoft Word  

3. Előadás szerkesztése - Microsoft PowerPoint  

4. Táblázatkezelés - Microsoft Excel  

5. Videó szerkesztése - Windows Movie Maker  

A témakörök választásában nagy szerepe volt az igen kevés – heti 0,5 óra – informatika 

tanórának, hiszen ezekkel az ismeretekkel kiegészítve, biztosabb, alaposabb irodai 

programkezelést valósíthatunk meg, a későbbi esetleges ECDL vizsga letételéhez. A videó 

szerkesztés kedvelt és gyerekek által kért témakörkén jelentkezik. 

Októberben 4 alkalommal az operáció rendszer és az internet kezelését, használatát, 

valamint képek információk letöltését, archiválását gyakoroltuk az alábbi bontásban: 

1. 2013. október 04.  : Operációs rendszer - Kezelői felület áttekintése  

2. 2013. október 11.  : Operációs rendszer - Mappa-hierarchia  

3. 2013. október 18.  : Operációs rendszer - File-ok (mentés/megnyitás) 

4. 2013. október 25.  : Internet - Keresés/letöltés  Nagy Károly 
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 Nagy Károly  
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SZAKMAI BESZÁMOLÓ 
 

A „Tapolcai Általános Iskola innovatív pedagógiai-módszertani megújulása” megnevezésű, 

TÁMOP-3.1.4-12/2-2012-0439 azonosítószámú projekt pályázati programjának – 

Köznevelési intézményekben nevelési-pedagógiai tevékenységek támogatása – informatika 

tantárgy tanításának fejlesztése, illetve más tárgyak oktatásának IKT-val való támogatása 

(informatika szakkör) lebonyolításához. 

Batsányi Tagintézmény 

2013. november 

 
A pályázat által támogatott informatika szakkör lebonyolításához a tematikát, tanmenetet 

24 foglalkozásra dolgoztam ki. 5 nagy témakört érintve, az elméleti képzést kissé háttérbe 

szorítva, a számítógép alapvető alkalmazói szoftvereinek kezelését tűztük ki célul.   

1. Bevezetés – alapok    4 óra 

2. Szövegszerkesztés- Microsoft Word   6 óra 

3. Előadás szerkesztése - Microsoft PowerPoint 5 óra  

4. Táblázatkezelés - Microsoft Excel   5 óra 

5. Videó szerkesztése - Windows Movie Maker  4 óra 

A témakörök választásában nagy szerepe volt az igen 

kevés – heti 0,5 óra – informatika tanórának, hiszen 

ezekkel az ismeretekkel kiegészítve, biztosabb, alaposabb irodai programkezelést 

valósíthatunk meg, a későbbi esetleges ECDL vizsga letételéhez. A videó szerkesztés kedvelt 

és gyerekek által kért témakörkén jelentkezik. 

Novemberben 4 alkalommal a Microsoft Word alkalmazását, karakterek, bekezdések 

formázását, igazítását, táblázatok és képek beillesztését, formázását gyakoroltuk az alábbi 

bontásban: 

5. 2013. november 08. : Szövegszerkesztés - karakterformázás  

6. 2013. november 15. : Szövegszerkesztés - bekezdésformázás 

7. 2013. november 22. : Szövegszerkesztés – táblázat beszúrás 

8. 2013. november 29. : Szövegszerkesztés – képek beillesztése  Nagy Károly 
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SZAKMAI BESZÁMOLÓ 
 

A „Tapolcai Általános Iskola innovatív pedagógiai-módszertani megújulása” megnevezésű, 

TÁMOP-3.1.4-12/2-2012-0439 azonosítószámú projekt pályázati programjának – 

Köznevelési intézményekben nevelési-pedagógiai tevékenységek támogatása – informatika 

tantárgy tanításának fejlesztése, illetve más tárgyak oktatásának IKT-val való támogatása 

(informatika szakkör) lebonyolításához. 

Batsányi Tagintézmény 

2013. december 

 
A pályázat által támogatott informatika szakkör lebonyolításához a tematikát, tanmenetet 

24 foglalkozásra dolgoztam ki. 5 nagy témakört érintve, az elméleti képzést kissé háttérbe 

szorítva, a számítógép alapvető alkalmazói szoftvereinek kezelését tűztük ki célul.   

1. Bevezetés – alapok    4 óra 

2. Szövegszerkesztés- Microsoft Word   6 óra 

3. Előadás szerkesztése - Microsoft PowerPoint 5 óra  

4. Táblázatkezelés - Microsoft Excel   5 óra 

5. Videó szerkesztése - Windows Movie Maker  4 óra 

A témakörök választásában nagy szerepe volt az igen 

kevés – heti 0,5 óra – informatika tanórának, hiszen 

ezekkel az ismeretekkel kiegészítve, biztosabb, alaposabb irodai programkezelést 

valósíthatunk meg, a későbbi esetleges ECDL vizsga letételéhez. A videó szerkesztés kedvelt 

és gyerekek által kért témakörkén jelentkezik. 

Decemberben 2 alkalommal a szövegszerkesztést, azon belül képek beillesztését 

formázását, táblázatok beszúrását gyakoroltuk. A 3. órán a PowerPoint képernyőjének 

felépítésével, mintadiák szerkesztésével foglalkoztunk.  

9. 2013. december 5. : Szövegszerkesztés – Képek beillesztése  

10. 2013. december 12. : Szövegszerkesztés – Képek- táblázatok beszútása  

11. 2013. december 19. : PowerPoint – Az előadás tervezés alapjai. 

  Nagy Károly 
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SZAKMAI BESZÁMOLÓ 
 

A „Tapolcai Általános Iskola innovatív pedagógiai-módszertani megújulása” megnevezésű, 

TÁMOP-3.1.4-12/2-2012-0439 azonosítószámú projekt pályázati programjának – 

Köznevelési intézményekben nevelési-pedagógiai tevékenységek támogatása – informatika 

tantárgy tanításának fejlesztése, illetve más tárgyak oktatásának IKT-val való támogatása 

(informatika szakkör) lebonyolításához. 

Batsányi Tagintézmény 

2014. január 

 
A pályázat által támogatott informatika szakkör lebonyolításához a tematikát, tanmenetet 

24 foglalkozásra dolgoztam ki. 5 nagy témakört érintve, az elméleti képzést kissé háttérbe 

szorítva, a számítógép alapvető alkalmazói szoftvereinek kezelését tűztük ki célul.   

1. Bevezetés – alapok    4 óra 

2. Szövegszerkesztés- Microsoft Word   6 óra 

3. Előadás szerkesztése - Microsoft PowerPoint 5 óra  

4. Táblázatkezelés - Microsoft Excel   5 óra 

5. Videó szerkesztése - Windows Movie Maker  4 óra 

A témakörök választásában nagy szerepe volt az igen 

kevés – heti 0,5 óra – informatika tanórának, hiszen 

ezekkel az ismeretekkel kiegészítve, biztosabb, alaposabb irodai programkezelést 

valósíthatunk meg, a későbbi esetleges ECDL vizsga letételéhez. A videó szerkesztés kedvelt 

és gyerekek által kért témakörkén jelentkezik. 

Januárban 4 alkalommal a Power Point program kezelését, áttünések, animációk, hangok 

beállításait gyakoroltuk, irányított feladatok elkészítésével: 

12. 2014. január 10.  : Előadás szerkesztése – Áttűnések, animációk. 

13. 2014. január 17.  : Előadás szerkesztése – Akciók, hangok 

14. 2014. január 24.   : Előadás szerkesztése – Diaminta ( mester dia ) 

15. 2014. január 31.  : Előadás szerkesztése – Megjegyzés, élőláb Nagy Károly 
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SZAKMAI BESZÁMOLÓ 
 

A „Tapolcai Általános Iskola innovatív pedagógiai-módszertani megújulása” megnevezésű, 

TÁMOP-3.1.4-12/2-2012-0439 azonosítószámú projekt pályázati programjának – 

Köznevelési intézményekben nevelési-pedagógiai tevékenységek támogatása – informatika 

tantárgy tanításának fejlesztése, illetve más tárgyak oktatásának IKT-val való támogatása 

(informatika szakkör) lebonyolításához. 

Batsányi Tagintézmény 

2014. február 

 
A pályázat által támogatott informatika szakkör lebonyolításához a tematikát, tanmenetet 

24 foglalkozásra dolgoztam ki. 5 nagy témakört érintve, az elméleti képzést kissé háttérbe 

szorítva, a számítógép alapvető alkalmazói szoftvereinek kezelését tűztük ki célul.   

1. Bevezetés – alapok    4 óra 

2. Szövegszerkesztés- Microsoft Word   6 óra 

3. Előadás szerkesztése - Microsoft PowerPoint 5 óra  

4. Táblázatkezelés - Microsoft Excel   5 óra 

5. Videó szerkesztése - Windows Movie Maker  4 óra 

A témakörök választásában nagy szerepe volt az igen kevés – heti 0,5 óra – informatika 

tanórának, hiszen ezekkel az ismeretekkel kiegészítve, biztosabb, alaposabb irodai 

programkezelést valósíthatunk meg, a későbbi esetleges ECDL vizsga letételéhez. A videó 

szerkesztés kedvelt és gyerekek által kért témakörkén jelentkezik. 

Februárba szintén 4 alkalommal a táblázatkezelő program (Excel) képernyőjének 

felépítésével, foglalkoztunk. Adatok beírás utáni formázását, cellaformázásokat, 

hivatkozásokat valamint képletek, függvények beírását gyakoroltuk. 

16. 2014. február 07.  : Adatok beírása 

17. 2014. február14.  : Cellaformázás 

18. 2014. február 21.  : Relatív, abszolút, vegyes cellahivatkozások 

19. 2014. február 28.  : Függvények, képletek Nagy Károly 
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SZAKMAI BESZÁMOLÓ 
 

A „Tapolcai Általános Iskola innovatív pedagógiai-módszertani megújulása” megnevezésű, 

TÁMOP-3.1.4-12/2-2012-0439 azonosítószámú projekt pályázati programjának – 

Köznevelési intézményekben nevelési-pedagógiai tevékenységek támogatása – informatika 

tantárgy tanításának fejlesztése, illetve más tárgyak oktatásának IKT-val való támogatása 

(informatika szakkör) lebonyolításához. 

Batsányi Tagintézmény 

2014. március 

 
A pályázat által támogatott informatika szakkör lebonyolításához a tematikát, tanmenetet 

24 foglalkozásra dolgoztam ki. 5 nagy témakört érintve, az elméleti képzést kissé háttérbe 

szorítva, a számítógép alapvető alkalmazói szoftvereinek kezelését tűztük ki célul.  

1. Bevezetés – alapok    4 óra 

2. Szövegszerkesztés- Microsoft Word   6 óra 

3. Előadás szerkesztése - Microsoft PowerPoint 5 óra  

4. Táblázatkezelés - Microsoft Excel   5 óra 

5. Videó szerkesztése - Windows Movie Maker  4 óra 

A témakörök választásában nagy szerepe volt az igen kevés – heti 0,5 óra – informatika 

tanórának, hiszen ezekkel az ismeretekkel kiegészítve, biztosabb, alaposabb irodai 

programkezelést valósíthatunk meg, a későbbi esetleges ECDL vizsga letételéhez. A videó 

szerkesztés kedvelt és gyerekek által kért témakörkén jelentkezik. 

Márciusban szintén 4 alkalommal: elsőkén a táblázatkezelő program használatának 

diagramkészítési lehetőségeit néztük meg. A következő 3 alkalommal már a Videó 

szerkesztés lehetőségeibe pillantottunk bele, Windows Movie Maker program segítségével. 

20. 2014. március 07. : Diagramok létrehozása 

21. 2014. március 14. : Videó/kép/zene importálása 

22. 2014. március 21  : Film vágása 

23. 2014. március 28.  : Videó effektusok, áttűnések Nagy Károly 
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